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Rekvisition, läges- och slutrapport


Projektnamn:
     

Period:
     

Organisation:
     

Projektledare:
     

Telefon:
     

E-post:
     

Diarienummer:
     

Plus-/Bankgiro:
     

Rekvisition ett:
 FORMCHECKBOX 
 Besvara frågorna 1 till 4 samt budget

Lägesrapport:
 FORMCHECKBOX 
 Besvara frågorna 1 till 9 samt budget 

Slutrapport:
 FORMCHECKBOX 
 Besvara samtliga frågor (1 till 15), budget samt bifoga bokföringsunderlag. 
Förstudie kan rekvirera upp till 80 % vid första rekvisition. Belopp däröver rekvireras löpande och normalt mot tagna kostnader efter redovisad lägesrapport. 20 % av bidraget betalas ut när slutrapport godkänts och kan rekvireras upp till tolv månader efter projektslutdatum. Projektet skall bokföras separat i huvudmans redovisning. Informera alltid vid avvikelser då projekt som inte följer plan kan bli återbetalnings​skyldiga.

Rekvisition/lägesrapport skickas per post samt e-post till: 

Brev: ”Rekvisition”, Sjuhärads Kommunalförbund, Olovsholmsgatan 32, 506 34 Borås
E-post: ”Rekvisition” i rubrikhuvud. Dokumentet skall skickas i word- eller rtf-format (ej pdf) till: info@sjuharad.se

Underskrift







Firmatecknare
      

Datum
     
Rekvisition (fråga 1 till 4)
Avvikelser från ursprunglig ansökan
Ja  FORMCHECKBOX 
 Nej  FORMCHECKBOX 
 Om ja. Beskriv förändring:

     
Om avvikelse: 
Har ni meddelat finansiärer om avvikelserna? Vilka åtgärder vidtas/krävs?


     
Projektsamordning/förankring
Styrgrupp, referensgrupp etc. Vilka frågor prioriteras?


     
Planerade aktiviteter för nästa period
Datum, plats, målgrupp, syfte?


     
Lägesrapport (fråga 5 till 9)
Genomförda aktiviteter
Vilka samarbeten har inletts? Seminarier? Aktörer? Roller?


     
Indikatorer
. Anges ackumulerat denna och tidigare perioder.

Antal genomförda aktiviteter:       .
Antal deltagande aktörer (företag, organisationer, föreningar etc):        

Antal deltagande män:       kvinnor:       . 
Omnämnts i media:       Bifogas som bilaga i slutrapport.
Andra, egna, indikatorer:      
Vad har fungerat bra/mindre bra?


     

Hur nås målgrupperna?

Informationsspridning
Omnämns kommunalförbundets medverkan i projektet? Ja  FORMCHECKBOX 
 Nej  FORMCHECKBOX 



     
Kompletterande stöd
finns det andra behov utöver finansiella
     
Övrigt som bör belysas


     
Slutrapport (fråga 10 till 15)

Hur har projektet arbetat för att nå målen?
Har målen uppfyllts? Utgå från projektansökan.

     

Hur kommer projektet att utvecklas utifrån visionen?
Utgå från projektansökan.



     
Hur har ni aktivt arbetat med jämställdhet, integration, tillgänglighet samt hållbar utveckling?


     
Generella lärdomar
metoder, arbetssätt, projektinnehåll osv.

     
Ekonomisk granskning 
Hur har projektet följts upp/ekonomi granskats? Ange namn: 

     
Bilagor
Bokföringsunderlag - obligatoriskt, tryckt material, webbsidor etc.

     
Intäkter
Bokföringsunderlag skall biläggas slutrapport




denna
tidigare 
total-



Aktör

period
perioder
budget

Offentliga
Sjuhärads kommunalförbund. Belopp att rekvirera:

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     

Näringsliv
     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     

Ideellt
     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     


     

     
     
     



Summa intäkter
0 FORMTEXT 

0

0 FORMTEXT 

0

0 FORMTEXT 

0

Kostnader




denna
tidigare
total- 



Förtydligande
period
perioder
budget


Egen personal
     
     
     
     

Externa tjänster
     
     
     
     

Lokaler
     
     
     
     

Resor
     
     
     
     

Investeringar
     
     
     
     

Information
     
     
     
     

Övrigt
     
     
     
     

Övrigt
     
     
     
     

Övrigt
     
     
     
     

Övrigt
     
     
     
     

Övrigt
     
     
     
     

Övrigt
     
     
     
     



Summa kostnader
0 FORMTEXT 

0

0 FORMTEXT 

0

0 FORMTEXT 

0


Ideellt arbete
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Sjuhérads kommunalférbund
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Totalsumma
0 FORMTEXT 

0

0 FORMTEXT 

0

0 FORMTEXT 

0

Ev ekonomisk fördjupning

     
1

